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Afin de simplifier votre inscription, nous avons conçu ce 
guide en espérant qu’il vous aidera dans vos démarches 
et qu’il vous permettra de gagner du temps. 

 

INFORMATIONS PRELIMINAIRES 
 

Avez-vous contacté ForProf pour être informé sur la formation que vous envisagez ?  

La préparation au concours pour devenir professeur des écoles peut être dispensée sous 
plusieurs formats, si vous ne l’avez pas encore fait, je vous invite à nous contacter afin que vous 
puissiez avoir toutes les clés en main avant de mettre en œuvre votre projet. 

Nos conseillers en formation sauront vous guider et vous expliquer en détail en quoi consiste 
cette formation, les conditions d’éligibilité ainsi que les attentes du Jury.  

 

CREATION DE VOTRE COMPTE SUR MON COMPTE FORMATION. 
 

Pour commencer, vous allez devoir créer un compte sur la plateforme « Mon 
Compte Formation ».  
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Il vous suffit de remplir les informations demandées dans les champs 
correspondants. 

 

 
 

 

 
 

Cliquez sur continuer pour découvrir la page suivante, c’est palpitant.  

Votre numéro de sécurité sociale 

Et votre nom de naissance ! Facile ! 

Ici vous avez le choix. 😊😊 
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Plus que deux étapes ! 

 

 
 

Entrez une adresse 
électronique valide, un 
lien de confirmation 
vous sera envoyé.  

 

A présent, remplissez 
vos coordonnées ! 

 

Courage encore 2 
étapes !  

Votre dernier diplôme, 
sauf pour les agents 
publics de catégories A 
ou B. 
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Vous accédez enfin à votre récompense après avoir déambuler dans les méandres 
informatiques et sortez victorieux un peu comme Hercule après ses 12 travaux. 

 

Et pour terminer, un 
mot de passe si sécurisé 
qu’il serait imprenable 
même pour Hercule 
Poirot ! 

On n’oublie pas de 
cocher la case.  

*Vraiment ? Vous avez lu les 
conditions générales 
d’utilisation ? 

Il faut maintenant aller valider 
votre adresse électronique via 
le lien envoyé par Mon 
Compte Formation sous 24 h !  

N'oubliez pas de regarder 
dans vos spams. 
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Ne vous précipitez pas à chercher la formation ForProf sur la plateforme. Nous 
vous enverrons le lien par mail mais vous pouvez aussi la retrouver sur les pages 
CPF dédiés sur notre site internet : www.forprof.fr. 

Dès qu’une action est effectuée sur votre dossier, vous recevrez un mail de Mon 
Compte Formation mais également de nos services pour vous guider dans vos 
démarches. 

 

INSCRIPTION A LA FORMATION ! 
 

Une fois que votre choix est défini à la suite de votre entretien avec l’un de nos 
conseillers en formation, vous recevrez un mail comprenant un devis et un 
programme de formation à nous retourner signés.  

Dans ce mail, un lien vous dirigera vers la préparation de votre choix sur Mon 
Compte Formation afin que vous puissiez vous y inscrire, vous serez dirigé vers 
cette page. Bien entendu les intitulés diffèreront en fonction de la préparation sur 
laquelle vous aurez porté votre dévolu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

😊😊 
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A présent, vous allez pouvoir créer votre dossier d’inscription.  

Ne paniquez pas à la lecture du titre énoncé pour la formation : pour que votre 
formation soit éligible au CPF, il faut qu’elle soit certifiante. De ce fait, nous nous 
sommes ralliés à la Certification Le Robert afin que vous puissiez mobiliser vos 
droits. 

 

 

Renseignez vos informations personnelles.   

 

Ne vous fiez pas aux dates de formation 
annoncées, nous les modifions par la 
suite pour les ajuster à votre devis ou 
aux spécificités de votre dossier. 
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Un numéro de dossier constitué de 11 chiffres vous est attribué. Il peut 
commencer soit par 4, soit par 3.  
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 A ce stade, nous recevons votre dossier, nous le mettons à jour puis nous le 
validons. Une fois cette étape faite par nos services, vous devrez aller pouvoir 
accepter votre dossier sur Mon Compte Formation sous 4 jours ouvrés. 

 

COMMENT ACCEDER A MON DOSSIER SUR LA PLATEFORME MON COMPTE 

FORMATION ? 
 

Une fois que vous vous êtes identifié sur la plateforme Mon Compte Formation, 
vous pouvez suivre l’évolution de votre dossier et procéder à son acceptation si tel 
n’est pas déjà le cas. Vous avez deux possibilités d’accès : 

 

 

 

 

Vous serez alors dirigé sur vos dossiers de formation. 

Prénom - NOM 
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Lorsque vous cliquez sur le dossier avec l’intitulé de votre formation, vous accédez 
aux détails de la demande. Dans le cas ci-dessous, la date butoir pour accepter le 
dossier est fixée au 13 Octobre.  

 

 

 

 FINANCEMENT. 
 

Si votre solde ne vous permet pas de financer la formation dans sa globalité, vous 
avez la possibilité :  

- De payer le restant à charge directement sur la plateforme Mon Compte 
Formation. 

- De demander un abondement à Pôle emploi si toutefois vous êtes inscrit en 
tant que demandeur d’emploi. 

Prénom - NOM 



 

 12 

 

 

Dans le cas où vous demandez un abondement Pôle emploi, votre conseiller a 
10 jours pour accepter ou refuser le dossier. 

En cas de refus de leur part, soit vous décidez de prendre en charge le restant 
de la formation, soit vous annulez le dossier s’il vous est impossible de financer 
le restant dû. Vous pouvez alors nous demander un autofinancement de la 
formation et bénéficier d’un paiement échelonné. 

ATTENTION : une fois la confirmation faite, vous vous engagez à suivre la 
formation demandée et à compléter ou attester de votre participation sur les 
documents que l’organisme ForProf vous transmettra régulièrement.  

Votre solde CPF sera débité du montant de la formation et conservé par la 
caisse des dépôts jusqu’à la date de fin de formation ( 30 JUIN ) . L’organisme 
en charge de la formation sera alors recrédité à ce moment-là sous réserve de 
l’envoi des pièces justificatives attestant de votre assiduité. 

 

Le guide est terminé, vous voici devenu incollable sur la gestion de Mon 
Compte Formation ! 😊😊 

C’est ici que vous pourrez 
demander un abondement à 
Pôle emploi si vous remplissez 
les conditions.  
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